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Ihr Auftrag: Nachhaltige Landesgebdude
Attraktive Job-Perspektiven beim Land

Ob Landtag, Schldsser, Universitaten, Finanzamter oder Kldster: Wir
schaffen die Voraussetzungen fir klimaneutrale Landesgebaude.

Lust auf einen sicheren Arbeitsplatz in unserem interdisziplindren
Team im Amt Stuttgart?

Das Amt Stuttgart bildet zum 01.09.2023 aus:
Ausbildung zum Kaufmann fur

Blromanagement (w/m/d)

in Vollzeit. Dienstsitz ist Stuttgart.
Aufgabenschwerpunkte in der Ausbildung im Bliromanagement sind:
- Vorzimmer / Sekretariat
- Personalverwaltung
- Kaufmannische Tatigkeiten
- Dokumentationsmanagement.

Als zukinftige Kauffrau bzw. Kaufmann fir Buromanagement ist
Teamféhigkeit, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein fur
Sie selbstverstandlich. Sie interessieren sich fur wirtschaftliche
Zusammenhé&nge und haben SpaR am Organisieren. Sie bringen
mindestens einen mittleren Bildungsabschluss (mindestens die Note
L,befriedigend” in den Fachern Mathematik und Deutsch) mit?

Wir haben lhnen viel zu bieten. Heute genauso wie morgen.

Die Vergutung erfolgt nach dem Tarifvertrag fir Auszubildende der
Lander in Ausbildungsberufen nach dem Berufsbildungsgesetz (TVA-
L BBiG). Die Ausbildungsdauer betragt 3 Jahre.

In Durchfiihrung des Chancengleichheitsgesetzes werden Frauen
ausdricklich zur Bewerbung aufgefordert. Schwerbehinderte
Menschen werden bei entsprechender Eignung mit Vorrang
berucksichtigt.

Worauf wir noch warten? Auf Ihre Bewerbung.

Fur weitere Auskinfte steht lhnen Frau Zerzavy, Tel 0711/21802-
700 gerne zur Verfiigung.

Ihre aussagekréaftige Bewerbung kénnen Sie bis zum 31.03.2023
unter Auswahl ,Amt Stuttgart” und der Kennziffer
VBBW-Amt-S-016 in unserem Bewerberportal
(https://bewerberportal.landbw.de/vbv) einreichen.

Weitere Informationen finden Sie auf unserer Homepage unter
www.vermoegenundbau-bw.de/karriere/stellenangebote

Hinweis zum Datenschutz: Die Informationen zur Erhebung von
personenbezogenen Daten bei der betroffenen Person nach Art. 13
DS-GVO konnen Sie unserer Homepage im Bereich
,Startseite/Datenschutz“ entnehmen:
www.vermoegenundbau-bw.de/datenschutz

Wir bauen Baden-Wirttemberg.
Bauen Sie mit.

Baden-Wiirttemberg

VERMOGEN UND BAU
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