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Vermögen und Bau – Amt Tübingen | Bewerbungsfrist: 19.07.2026 | 
Entwicklungsmöglichkeiten bis E6 TV-L 

 

Sachbearbeitung (w/m/d) für den 

Bereich Vergabe- und Vertragswesen 
Vollzeit / Teilzeit / befristet bis März 2028 / VBBW-Amt-TUEB-025  

Informationen zum Landesbetrieb Vermögen und Bau Baden-Württemberg finden Sie hier 

Ihre Aufgaben: 

Durchführung von Vergabeverfahren zur Beauftragung von Bauleistungen und Liefer- und 

Dienstleistungen, insbesondere:  

 Zusammenstellen der Vergabeunterlagen und Übermittlung an eine elektronische 

Vergabeplattform 

 Bearbeiten von Bieteranfragen 

 Versendung von Nachinformationen in laufenden Ausschreibungsverfahren 

 Durchführen von Angebotsöffnungen und Dokumentation 

 Nachrechnen von eingegangenen Angeboten 

 Ausfertigung von Auftragsschreiben und Nachträgen 

 Verwaltung von Bürgschaften und Gewährleistungsfristen 

 Unterstützung bei der Durchführung und Auftragserteilung von Vergabeverfahren für 

freiberuflich Leistungen 

Eine Änderung des Aufgabenzuschnitts bleibt vorbehalten. 

https://www.vermoegenundbau-bw.de/
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Ihr Profil: 

 Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten, Kaufmann/-

frau für Büromanagement, Technische/r Assistent/in im Bereich Bautechnik oder vergleichbar 
 eine selbstständige und engagierte Arbeitsweise 

 Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Verantwortungsbewusstsein und Dienstleistungsorientierung 

 Aufgeschlossenheit gegenüber der Bauverwaltung 

 Gute EDV-Kenntnisse in Microsoft Office und die Bereitschaft zur Einarbeitung in zusätzliche 
EDV-Systeme 

Unser Angebot:  

 Fundierte und schrittweise Einarbeitung in die Aufgabengebiete 

 Eine zukunftssichere, vielfältige und interessante Tätigkeit, die dem Gemeinwohl dient 

 Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 

 Work-Life-Balance, familienfreundliche und flexible Arbeitszeitmodelle 

 Die Möglichkeit, mobil bzw. im Homeoffice zu arbeiten 

 Jährliche Sonderzahlung sowie eine Zusatzversorgung als Betriebsrente 

 Persönliche und fachliche Weiterentwicklung durch ein umfassendes Fortbildungsangebot 

 Chancengleichheit/ Vielfalt/ Diversität 

 Nachhaltige Mobilität mit dem JobTicket BW (z.B. Deutschlandticket) und JobBike BW 

 Heiligabend und Silvester dienstfrei, 30 Tage Urlaub pro Jahr bei einer 5-Tage-Woche 

Kontakt: 
Fragen zum Bewerbungsprozess 

Herr De Pilla (Personalreferat) 

Tel.: 07071 29 79001 

 

Fachliche Fragen  

Frau Gehringer (Abteilungsleitung) 

Tel.: 07071 29 79010 

Ihre Bewerbung:  
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie uns bitte unter Auswahl „Amt Tübingen“ und 

Auswahl der Kennziffer „VBBW-Amt-TUEB-025“ bis zum 19.07.2026 über das Bewerberportal 
(https://bewerberportal.landbw.de/vbv).   

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

https://bewerberportal.landbw.de/vbv
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Wichtige Informationen: 
Es handelt sich um eine Vollzeitstelle, die grundsätzlich teilbar ist.  

Im Interesse der beruflichen Gleichstellung sind Bewerbungen von Frauen besonders 
erwünscht. 

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden ausdrücklich begrüßt. Sie werden bei 

entsprechender Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Datenschutzhinweise 

Weitere Stellenangebote und Informationen gibt’s auf unserem Karriereportal unter 

www.vermoegenundbau-bw.de/karriere/stellenangebote 

 

   

https://www.vermoegenundbau-bw.de/datenschutz

